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1.- INTRODUCCION

Esta Guia no pretende ser un manual del programa, para ello ya estan las ayudas, sélo intenta
orientar al usuario sobre la puesta en marcha de la aplicacion.

En cada una de las opciones de la aplicacion, si se pulsa la tecla de funcion F1 se podra
acceder a la ayuda. En la misma se detalla el funcionamiento concreto y todas las utilidades de
la pantalla de la aplicacion en la que se encuentre.

En todas las opciones del programa se puede utilizar ademas del ratén la tecla “Alt” mas la
letra subrayada en cada boton.

2.- AMORTIZACIONES

2.1.- PROCESOS DE PUESTA EN MARCHA

2.1.1.- Tablas

Los datos introducidos en las tablas son informativos, nos serviran como criterio de seleccion a
la hora de pedir los informes. En el caso de que se quieran utilizar las tablas hay que crearlas
al principio para que al dar de alta las fichas de inmovilizado podamos introducir los datos
relativos a ellas.

2.1.1.1.- Centros de trabajo

En el caso de que la empresa tenga distintos centros de trabajo los introduciremos en la tabla
para luego en la ficha del inmovilizado asignarle a cada bien el centro al que pertenece.

2.1.1.2.- Secciones

En el caso de que la empresa tenga distintas secciones las introduciremos en la tabla para
luego en la ficha del inmovilizado asignarle a cada bien la seccién a la que pertenece.

2.1.1.3.- Métodos de amortizacion
Se introducen los distintos métodos de amortizacion.
CASO PRACTICO 1. CREACION DE TABLAS

Enunciado: La empresa tiene dos centros de trabajo, uno en Murcia y otro en Cartagena,
darlos de alta en las tablas.

Solucién: Nos iremos a Tablas/Centros de trabajo pulsaremos el botén de Nuevo,
introduciremos el nombre del centro y pulsaremos Guardar.

x

Cpciones  Movimientos

" Centros de Trabajo

Descripciun:lu URCIA

Guardar | Huevo | Bomar

Ant. ‘ Sig. | Salir
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Comentario:

e Vamos a suponer que la empresa no tiene distintas secciones.
2.1.2.- Plan de cuentas.
Desde esta opcion podremos importar desde contabilidad el plan de cuentas o bien darlas de
alta. Como para poder hacer el traspaso de la amortizacion es necesario tener las cuentas en
contabilidad, lo mas rapido sera darlas de alta en contabilidad y luego importarlas a
amortizaciones. También se puede maodificar, borrar y consultar cuentas dadas de alta, el
modificar o borrar cuentas desde aqui no implica que se borren o modifiquen en contabilidad.

CASO PRACTICO 2. IMPORTAR PLAN DE CUENTAS

Enunciado: Importar desde contabilidad el plan de cuentas:

Solucidén: Hay que entrar en plan contable y pulsar el botén de importar.

x

Opciones  Movimientos

" Plan de Cuentasz

Descripcion: |

Guardar | Nuevo | Borrar Salir

Ant. ‘ Sig. | Consul.

Importacion

Deszde__: 10000000 Hasta...: Igggggggg Importar |

Comentario:

e En el caso de que se quieran dar de alta pulsaremos el botén de Nuevo, introduciremos
el codigo y la descripcién de la cuenta y pulsaremos el botén Guardar para dejarla
grabada.

e Hay que tener creadas las cuentas antes de introducir las fichas de inmovilizado de lo
contrario no dejara grabarlas. Se debe tener como minimo una cuenta de Inmovilizado,
una de Amortiz. Acumulada y otra de Dotacion a la amortiz.

2.1.3.- Creacion de fichas.

En ella se introducen todos los datos relativos al bien que queremos amortizar, parte de estos
datos son informativos (los que tienen la descripcién de color azul oscuro) y parte obligatorios
(los que tienen la descripcién de color azulén).

Podremos calcular la amortizaciéon sobre el valor de compra consignado en la factura (Importe
Fiscal) o sobre el valor real de mercado del bien adquirido (Importe Mercado).
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CASO PRACTICO 3. CREACION DE FICHAS

Enunciado: La empresa compra una maquina para el centro de trabajo de Murcia.
Fecha de compra: 10/02/03
Valor de la compra: 3.600 Euros
% Max. de amortiz. segun tablas: 12%
% que vamos a amortiz.: 10%

Solucién: Nos iremos a Fichas, pulsaremos el botén de nuevo, introduciremos los datos del
bien y pulsaremos guardar.

[l Ficha de Inmovilizado |

Cpciones  Movimientos | Detalles/iConsultas  Mantenimiento Cuentas  euros,

__Amortizaciones |
Beferencia......_..: MY Cta. Inmov.: [223_0001 MAQUINARIA
DEst:lipciun........:|HA|1|_||N,E\F||A Plan.Cuentas I
Ela.Amurl.Acum..:|2323|]|]|]1 Centro Trabajo.: Im MURCIA j [X Muevo
Cta.Dotac. Amort: (52200001 Seccion._.......C Il]l]-SIN SECCION j Tumus.:l

Metodo de A o
Fiseal=]01-AMORTIZ. LINEAL |l Mereado.: {np. 5N METODO DE AMORTIZACION 7]
_ Acreedor/Proy. |

Egenla_:l— Ducum_:l

Compra........... {10/02/2003  [3.600.00 {3.600.00 Tablas Max: [12.00 | Max-[18.00
Puesta I'-Iarc:ha:hu;uz;zuug Tablas I'-'Iin.:| 556 I 833
Yalor Ho Amurtizahle...............:| | _
AAplicar... (10,00 | 10.00

‘JalmAmmhzahle..........__________:| 3.600.00 | 3.600.00 ‘U".Hen::adu.:l I
Yalor Hesidual........................:| |
Venta."Baia.....:| | | F ¥encimiento..._._..: [10/02/2021

Guardar | Huevo | Borrar | Ant. | Sig. | LConsulta. | Det Fizcal ‘ Det Merc. | Salir |

Comentario:

e Enlos campos “Cta. Inmov.”, “Cta.Amort.Acum.”, “Cta.Dotac.Amort.” podremos acceder
a la consulta de cuentas pinchando en el botén: __ PlanCuentss |

e También podremos crear cuentas desde la ficha a través del Mantenimiento de cuentas:
Mankenimiento Cuentas

e El % de amortizacion que aplicara el programa sera el introducido en los campos
“A.Aplicar” (sobre el valor fiscal) y en el de “V.Mercado” (sobre el valor de mercado).

e Una vez que se llega al valor residual, a la fecha de venta/baja o a la fecha de
vencimiento ya no sigue amortizando.

e Desde la ficha podremos consultar los bienes dados de alta y el detalle de las cuotas
calculadas en base al valor fiscal y de mercado. Para ello utilizaremos los botones:

Consulta. | Det.Fiscal | Det.Merc.
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2.2.- PROCESOS DE TRABAJO DIARIO

2.2.1.- Calculo de cuotas.

Para calcular las cuotas podemos utilizar la opcion de “cuotas valor fiscal/mercado” o la de
“calculos”. En “cuotas valor fiscal/mercado” vamos calculando ficha a ficha el afo
correspondiente y en “célculos” calculamos un afo para todas las fichas seleccionadas. Esta
ultima forma es mas rapida porque de una sola vez calculamos la amortizacién de un
determinado afo para todos los elementos.

CASO PRACTICO 4. CALCULO DE CUOTAS POR LA OPCION CUOTAS V. FISCAL
Enunciado: Calcular la amortizaciéon correspondiente al afio 2003.

Solucién: Entraremos en Cuotas/Valor fiscal, nos colocaremos en la ficha del bien que
queramos calcular la amortizacién, pulsaremos el botén de Nuevo, Calcular y Guardar.

. Mantenimiento Cuotas de Amortizacion (¥alor Fiscal) x|

" Ficha de Amortizacion
Referencia..._....: ||]|]|]|]-| Yalor Amortizable....: |3.EI]I],I]I] F.P.Marcha: [1p/02/2003

Descnpcion.._____: |HAEUINAHIA
Cta. Inmovilizado: |223 pooi HMAGQUINARIA F. "Iur'-::tu.:|1|];|]2;2|]21

Anterior |5i_|:|uiente| Erimem| Ultimo | Egnsulta| Ficha | F.\Fentafﬂaia:l

" Calculoz Amortizacion [Yalor Fiscal]

Per. |[Ejec. [%Amor. [Dotacion [Amort_Acumulada [Resto Pendiente |« Guardar
2002 8.90 320,55 32055 3.279.45 =

T Huevo

Borrar

Calcular

Anternior

Siguiente

1 |FE [8.90 |32055 32055 [3.279.45 Lags
IB'HD I Obzervaciones EUros, |
Salir |

| Ll
Comentario:

e Observamos que al no haber tenido el bien el afio completo el % de amortizacién
aplicado es del 8,90 % en lugar del 10%, esto es debido a que el programa prorratea el
% en base a los dias en que el bien ha estado en funcionamiento.

e También podremos calcular la amortizacion pulsando el boton de “Nuevo” y dos veces
el intro (el intro sustituye al botén de calcular y al de guardar).

Ficha
e Sipulsamos el botén \__‘ tendremos acceso a la ficha del bien.
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CASO PRACTICO 5. CALCULO DE CUOTAS POR LA OPCION CUOTAS V. FISCAL

Enunciado: La empresa compré el 01/01/98 una maquina para el centro de trabajo de
Cartagena. A 31/12/02 ya lleva amortizado 300 euros

Valor de la compra: 1.800 Euros
% Max. de amortiz. segun tablas: 12%
% que vamos a amortiz.: 8%

Crear la ficha del bien y calcular la amortizacion a partir del afio 03.

Solucién: Nos iremos a Fichas, pulsaremos el botén de nuevo, introduciremos los datos del
bien y pulsaremos guardar.

' . Ficha de Inmovilizado

. Dpoiones  Movimientos  Detalles/Consultas  Mantenimiento Cuenkas  euros,

. Amortizaciones |
RBeferencia......._.: [TTE Cta. Inmoy.: |223_|]|]|]1 MAQUINARIA
E Descripciun........:IHAqumﬁHm

Cta_Amort_ Acum..: Izggguum Centro Trabajo.: I 02-CARTAGENA

.

Flan.Cuentas |
j X Nuevo

Cta.Dotac. Amort: |ge200001 Seccion.__..._...C Im]_5|" SECCION j Tumus.:l
] —
| Bisealz0g-5IN METODD DE AMORTIZACION 7| Mescado: [gg.51N METODO DE AMORTIZACION %]

Egenta.:l—

___Fechas | Imponte Fizcal | Imp Mercado |

Ducum.:l

o M=o

Compra........... 1010141998 [1.800.00 {1.800,00 Tablas Max:[12.00  Max.:[15,00
i Puesta Hal-::ha:lm 201 /1998 Tablas Hin.:| T | ]
! ¥alor Ho Ammlizahle.._____________:I I :
: A.Apllcar....:lg_uu I 12,50
- VWalor Amortizable...................7| 1.800,00 | 1.200.00 V.Mercado.: |

Walor Hesidual........................:| |

Venla!Baia.....:l I I F.¥encimento......_:  |071/01/2016

Guardar ‘ Huevo ‘ Borrar | Ant. | Sig. | Consulta. | Det Fizcal | Det Merc. | Salir |

Para calcular la amortizacién a partir del 2.003 nos iremos a Cuotas/Valor fiscal, pulsaremos el

botén de Nuevo,

introduciremos el

afio 2.002, quitaremos el

%

de amortizacion e

introduciremos directamente en el campo Dotacion lo amortizado hasta el 2.002 (300 euros).
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. Mantenimiento Cuotas de Amortizacion (¥Yalor Fiscal)

B

" Ficha de Amortizacion

Cta. Inmovilizado: (223 pooi MAQUINARIA

Referencia.._.__..: ||]|]|]|]2 Yalor Amortizable.___: |1 800,00 F.P_Marcha: ||]1 F01/1998
Descripcion..__...: |HAIJUINAFIIA

F. ¥cto.: II]1 A 2016

Anterior |5i_|:|uiente| Erimem| Ultimo | Egnsulta| Ficha | F.VentaiBaia:l

" Calculos Amortizacion [¥alor Fizcal]

[mort_Acumulada |[Resto Pendiente

Per. |[Ejec. [%ZAmor. [Dotacion

1 2002 | |300,00 | |

I ... % Acumulado

Obzervaciones

Guardar
Huevo

Borrar

Anternior

Siguiente

Lineas |

Eurosg, |

ST

Salir |

Pulsaremos en calcular y guardaremos:

Per. |[Ejec. [%Amor. [Dotacion |Amort Acumulada [Resto Pendiente

2002 16,67 300,00 300,00 1.500,00
2 2003 8.00 144,00 444 00 1.356.00
Comentario:

e De esta forma hemos introducido en una sola linea la amortizacion acumulada hasta el

31/12/02.

e Elafio 2.003 lo hemos calculado como en el ejemplo del caso 4.

CASO PRACTICO 6. CALCULO DE CUOTAS POR LA OPCION DE CALCULOS

Enunciado: Calcular la amortizacion correspondiente al afio 2.004 por la opcién de “Calculos”.

Soluciéon: Entraremos a Calculos, introduciremos el ejercicio 2.004 y pulsaremos el boton

“Calcular”.
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8 calculo de Cuotas de Amortizacion x|

" Seleccion " Fizcal Mercado |
Deszde Hasta 2004
Eeferencia.............:|uuuu1 |55555
Cta. Inmovilizado.._.: |2|]|]_|]|]|]|] |23555555
" Tipo Amort. Aplicar | [ Avisos
@ Valor Fiscal [® Yolver a Calcular
C Valor de Mercado

" Ejercicio |

|2l]l]4

Borrar | Salir |

Comentario:

e Cuando calculamos la amortizacidon por esta opcion, obtenemos de una sola vez la
amortizacion para el afio introducido de todas las fichas seleccionadas en el intervalo
de Referencias.

e Los afos calculados desde esta opcidn se iran incorporando a la columna “Fiscal” que
aparece a la derecha de la pantalla.

e Enla opcion Cuotas/Valor fiscal podremos ver el detalle de la amortizacion calculada.
2.2.2.- Enlace a contabilidad.

Una vez calculadas las cuotas de amortizacién podremos traspasarlas a contabilidad, este
traspaso se podra hacer de forma mensual o anual.

CASO PRACTICO 7. ENLACE A CONTABILIDAD
Enunciado: Traspasar a contabilidad la amortizacion correspondiente al afio 2.003
Solucidén: Entraremos en Enlace a contabilidad, seleccionaremos los intervalos de las fichas
que queramos traspasar, por defecto el programa pone los intervalos maximos, rellenaremos

los campos correspondientes al apartado de “asientos” y pulsaremos el botén de
“Contabilidad”.
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B Enlace Contabilidad Director x|
" Seleccion
Desde Hasta

Beferencia.. .. ... : |1 Iggggg
Cta. Inmovilizado....: [200_0000 [23999999
Centro de Trabajo..:[p-5|N CENTRO DE TRAB: 7| |02-CARTAGENA =l
Seccion.................: :[00-5IN SECCION ~| |02-ELABORACION =]
Ejercicio.____........__: |2|]|]3 Mes._: Il] [Mes = 0 Ejercicio Completo]
Aszientos
Fecha ... 3122003 Asiento I_-| N!Du-::umentu.:l
Eud.[:un-::eptu._._._._.:h|] Obzery._.: IAHUHTIZﬁEle

" Tipo Amortizacion | [ Moneda | [ Exportar
Yalor Fiscal j Ieurus j Contabilidad | asesoriaweb Salir

Nos preguntara si deseamos hacer el traspaso a contabilidad, al contestar que si nos saldra el
mensaje de aviso:

Enlace Contabilidad Director x|

\IJ) Recuerde entrar en la Contabilidad Direckar (Op 371 para Actualizar su Diario

Tendremos que entrar en contabilidad y pulsar la Op. 37 Datos externos para recibir los datos
correspondientes a la amortizacion. El asiento nos quedaria:

DIARIOC DE APUOUHTES Pagina 14
R[ASTO. [COD.CTA.|[FECHA|[CC/[N.DOC. DEBEE  HABER |[#I|[FE OR|CL|[0OBSERUACIONES I_
1 3| Eg2000m | #A2 | 10 454,55 AM| ORTIZACION
2 3| 2823000 | 32 | 10 464 55 AM| ORTIZACION 1
Comentario:

e Observar que en la pantalla del Enlace en el campo Mes hemos dejado “cero”, esto es
para que la amortizacion nos la haga anual, de haberla querido contabilizar
mensualmente hubiéramos puesto en el campo Mes el n° del mes correspondiente a la
amortizacién que quisiéramos enlazar.

2.2.3.- Informes.

Tenemos distintos informes, entre ellos podemos destacar “Fichas de Amortizacién” y “Previo
de Asientos”. En “Fichas de Amortizacion” podremos ver las fichas de los distintos elementos y
las cuotas de amortizacion calculadas, en “Previo de Asientos” podremos ver cémo quedaria
en contabilidad el asiento correspondiente a la amortizacion.

10
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CASO PRACTICO 8. INFORMES

Enunciado: Consultar el detalle de la amortizacion calculada para cada una de las fichas.

Solucion: En el

apartado de

informes entraremos en

“Fichas de Amortizacion”,

seleccionaremos los intervalos que nos interesen, por defecto el programa pone los intervalos
maximos, y pulsaremos en el botén de “Detallado”, a partir de ahi podremos ver el informe en

pantalla o por impresora.

. Listado Fichas de Amortizacion x|
" Seleccion
Desde Hasta
Referencia........._..: Ii] Iggggg
Cta. Inmovilizado....: |2|]|]_|]|]|]|] Izggggggg
Centro de Trabajo..- [0p-51N CENTRO DE TRABAJO  ~| |02-CARTAGENA =]
SECeion................o [00-SIN SECCION ~| |o2-ELABORACION |
Fecha de Compra__: I |3-| /1272999
F. Puesta Marcha.: I |31 1212999
F. ¥enta/Baja.......: | |31 242999
Fecha Yencimiento: I |31 1272999
" Tipo Amortizacion | [ Moneda Ordenacion Liztados
Fichas Detallado
I'ﬁl"alur Fizcal j Ieums j IFIeferen-::ia j = —
General Salir
Obtendremos el informe:
Empresa.: 0000- EMPRESA 0
Listado Detallado de Amortizacion
(Valbor Fiscal)
Fecha.: 07/1052003 EUTDS Pag.: 1
Rd Ciaknmov. %4 FFMada Ve &moriz. VAmoriizable Vilor Resicual Fedha Venta/Faja / Inp V. F.¥ito.
0000l 2230001 000 L0M2/2003 600,00 10A2/2021
Desc.: MAQUITARIA [ MAQUINARIA
Letalle Custas de Amoriizacion (Valor Fisc Paiodo _ Heaw. % Amont. Lwiation Amert. Acumd. Resto Pendient
1~ 2003 550 32035 32033 337945
T 2004 10,00 26000 660,55 291945
%o Aowmlado .. 1z.90
Reé Ctalnmev. 4. FPMarda Ve dmentiz. VAmortizable Viler Residunl Fedha Venta/Faja / Inp V. F. ¥k
ooz 2230001 00 01011998 150000 L2016
Desc.: MAQUINAKIA [ MALUINARIA
Letalle Custas de Amortizacion (Valer Fisc Paiod  Heaw. 4% Amom. Twiadion Amert. Acumd. Resto Pendiente
T ~ a0z 1657 300,00 300,00 130000
2 2003 2,00 144 00 44400 135600
3 2004 800 14400 366,00 121200
O Acummlade I26T

11
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Comentario:
e Se pueden sacar los informes segun valor fiscal o de mercado.
e Se pueden visualizar los informes por pantalla o por impresora.

2.2.4.- Copias de seguridad’.
3.- PROCESOS AUXILIARES

3.1.- CREAR UNA EMPRESA NUEVA.

Podremos crear tantas empresas como necesitemos.
CASO PRACTICO 1. CREAR UNA EMPRESA
Enunciado: Crear la empresan® 1.

Solucién: Entraremos en Procesos Auxiliares al apartado de Empresas, pulsaremos el botén
de Nuevo, introduciremos los datos de la empresa y pulsaremos Guardar.

Wlempresas x|

Opciones  Movimientos

" Emprezas

Codigo_____: |I]I]I]1

Domicilio. . |EJ' SANTA TERESA., 2
Poblacion.: ||..|||_|H[:|A

Telefono. : |

Guardar | Huevo | Bormar

Ant. ‘ Sig. | Salir

Comentario:

e No hay

3.2.- CAMBIAR DE USUARIO/EMPRESA.
e
Desde el boton LEMPrEsaUs. o 4remos acceder al cambio de usuario/empresa.

CASO PRACTICO 2. CAMBIO DE EMPRESA

Enunciado: Cambiar a la empresa uno.

' Ver menu de Procesos Aukxiliares.

12
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-
Solucién: Al pinchar en el boton _LEMPEsaUs. 1 os anarecera:

ms dil'ector Amortizaciones

Usuario [01-USUARID | Quns
=l

Empresa |0001-FRIGDSANZ

0000-EMPRESA O
0001-FRIGOSANS

Cance

Aceptar

Seleccionaremos la empresa que nos interese y pulsaremos en Aceptar.

Comentario:

e La primera vez que accedemos a una empresa nos pregunta si queremos crear las

Control Usuarios/Empresas |

9 Las Bases de Datos de esta Empresa no Existen
9 ¢ Desea Continuar ?

Si I Mo |

bases de datos si contestamos que
x|
| (0993] - R

Por Usuario |

[ Base de Datos del Sizstema

Por Empreza |

[X Tablas X Eichas de Amortizacion

[X Cuentas [X Fichas Calculos Amortizacion

Salir

si nos aparecera la pantalla
en donde pulsaremos el boton Aceptar para que nos cree las bases de datos.

3.3.- COPIAS DE SEGURIDAD.

Con esta opcion se hacen copias de seguridad de todos los datos introducidos en el programa.
Es muy importante realizar con frecuencia copias de seguridad.

13
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CASO PRACTICO 3. COPIAS DE SEGURIDAD

Enunciado: Hacer copias de seguridad.

Solucién: Entraremos en Procesos Auxiliares en el apartado de copias de seguridad,
seleccionaremos la Unidad donde queramos hacer la copia y pulsaremos el botén de Copiar.

8 copias de Seguridad x|

" Copiar

LR 601 -FRIGOSANZ +| Unidad 5 - I@'
" Restaurar

Empresa.f gop1-FRIGOSANZ =] Unidad.Js ~] Hﬂ%m

Barras de Estado

Salir

Comentario:

e No hay
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